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定点服务

协议管理操作指南
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前言

成为江西省政府采购电子卖场正式供应商后，您可以参与定点服务协议项目。

前提条件：

● 您必须是江西省政府采购电子卖场的正式供应商，请点击查看您的“入驻
状态”是否为“已入库”。如果您还不是江西省政府采购电子卖场的正式供
应商，请参考《江西省电子卖场供应商入驻管理操作指南》先完成入驻。

●您必须关联好协议相关的岗位权限。如未关联，请查看本文档的“2.关联岗
位权限”章节。

https://supplier.jxemall.com/supplier-v2/%23/enter/list?_app_=zcy.base.res
https://supplier.jxemall.com/supplier-v2/%23/enter/list?_app_=zcy.base.res
https://supplier.jxemall.com/supplier-v2/%23/enter/list?_app_=zcy.base.res
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1. 登录平台

登录江西省政府采购电子卖场首页（https://www.jxemall.com/），点击页面右
侧“用户登录”，输入账号密码后登录。

https://www.jxemall.com/
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2. 关联岗位权限

在操作定点服务业务前，供应商需关联相关岗位权限后，才能进行协议管理的
操作。

岗位 主要权限菜单

经办岗 协议中心（默认全选）

1) 进入“员工管理”页面。

【菜单路径】：用户中心-系统管理-员工管理

2) 在员工列表中，找到相关经办人员的信息，点击“更多”-“设置岗位”。

3) 在“关联岗位”页面，点击右上角“编辑”。在左侧选框中，勾选该经办
人员需要关联的权限菜单，然后点击保存修改。

【说明】

 根据实际情况，可点击“全部关联”，一键关联所有岗位权限。
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3. 填报协议

采购监管在平台中录入项目信息后，中标供应商需填报相关协议，并提交采购监
管审批。

【菜单路径】：用户中心-商品协议-协议管理-协议审核

1) 进入“协议审核”页面。

2) 在“待办理”标签页中，找到待填报的协议，在操作栏中点击“编辑”，进
入填报页面。

3) 确认协议信息的内容，选择企业规模，协议联动区划范围等信息，打 * 号为
必填项。

【说明】

 企业规模：如选择中小微企业，需上传企业认定声明函。
 联动区划范围：请按照实际的供货能力选择区划范围，仅能与此区划范

围采购人进行交易。协议生效后如需变更，只能增加联动区划，不能删
减联动区划。

 销售范围：请按照实际供货能力进行选择。
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4) 查看“标项信息”，并按照营业执照的经营范围设置“商品后台类目范围”。后
续发布商品时，应按照此类目范围进行操作。

【说明】

 如后续要调整商品后台类目范围，需发起协议变。

5) 在供货商信息栏，如该协议后续相关交易将由相关供货商进行操作，则在是否
选择开启供货商中选择开启，并导入供货商信息。如后续交易无需供货商，则选
择关闭。
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6) 协议填报完成后，点击页面右上角“提交，并选择对应的采购监管人员进行
审核。

4. 查看协议信息

供应商提交协议审核后，可查看协议审核进度。

【菜单路径】：应用中心-商品协议-协议管理-协议审核

1) 进入“协议审核”页面。

2) 分别点击“待办理/审核中/已通过”标签页，寻找对应的协议，点击“查
看”进行查看协议进度等信息。

【说明】
 如提交后需修改协议，可在“审核中”标签页中点击“撤回”，修改协

议后再次提交。

3) 如协议审核不通过，可点击“已退回”标签页，点击“编辑”，在协议详
情页面的流转日志中查找审核不通过的原因，修改协议后再次提交审核。
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5. 修改协议信息

协议生效后，根据实际情况可对协议进行变更，并提交采购监管进行审核。
【菜单路径】：商品协议-协议管理-协议审核

1) 进入协议审核页面。

2) 点击页面右上角“协议变更”。

3) 在弹窗中选择要进行修改的协议，点击“确定”。

4) 在协议信息变更页面，对要修改的信息进行填写。填写完成后点击页面右
上角“提交”。
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5) 选择提交审批的采购监管机构，点击“确定”。审批通过后，协议变更即
可生效。

【说明】
 当协议状态为“审核机构初审（变更申请）”，可点击“撤回”后可重

新修改协议再次提交。
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非常感谢您使用江西省政府采购电子卖场平台服务，如果您有什

么疑问或需要请随时联系我们。我们的客服热线是400-903-9746。

本手册可能包含技术上不准确的地方、或与产品功能及操作不相

符的地方、或印刷错误。我们将根据产品功能的增强而更新本手册的

内容，并将定期改进或更新本手册中描述的产品或程序。更新的内容

将会在本手册的新版本中加入。
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